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PRESENTACION

El presente Manual de Organizacion de la Junta Municipal de Reclutamiento del
Servicio Militar Nacional del Municipio de Benito Juarez, Guerrero, tiene como

finalidad establecer la estructura organica, funciones, responsabilidades y lineas de
autoridad.

Marco Juridico

La junta municipal de Reclutamiento del Servicio Militar Nacional fundamenta su
actuacion en el siguiente marco juridico, clasificado en los ambitos federal, estatal
y municipal, conforme a las disposiciones legales vigentes.

Federal

Ley del Servicio Militar Nacional.

Reglamento de la Ley del servicio Militar Nacional.

Constitucion Politica de los Estados Unidos Mexicanos.

Ley General de Archivos.

Ley General de Transparencia y Acceso a la Informacién publica.

Lineamientos, circulares y disposiciones administrativas emitidas por la secretaria
de la Defensa Nacional (SEDENA)

Estatal

Constitucion politica del estado correspondiente.

Ley Organica Municipal del Estado.

Ley de Transparencia y Acceso a la informacién Publica de Estado.
Ley de responsabilidades Administrativas de Estado.

Ley de Archivo del Estado.




%

‘,
.~'~‘\‘ -
Q
£ £y
o

f

Reglamento y disposiciones estatales aplicables a la administracién publica

municipal.

Municipal

Bando de policia y buen Gobierno del Municipio.

Reglamento Interior del Ayuntamiento.

Manuales y lineamientos administrativos municipales vigentes.

Acuerdos de Cabildo relacionados con la organizacion y funcionamiento de la Junta

Municipal de Reclutamiento.

Mision, Vision y Valores

% Mision
Registra y orientar a los ciudadanos en edad militar conforme a la

normatividad vigente

o

% Vision

Ser una junta organizada, eficiente y confiable.

++ Valores

Legalidad.
Responsabilidad.
Honestidad.
Respeto.
Compromiso.




LA DIRECCION EN EL ORGANIGRAMA

PRESIDENTE MUNICIPAL

C. JUAN CARLOS AGUILAR
SANDOVAL

JH

LIC. HOMERO GALLARDO
MEGIA

SECRETARIO GENERAL

DIRECCION DE RECLUTAMIENTO
MUNICIPAL

C. KENIA BENITEZ
RODRIGUEZ

DESCRIPCION DEL PUESTO

DESCRIPCION DEL PUESTO.
PUESTO: DIRECTORA DE LA JUNTA MUNICIPAL DE RECLUTAMIENTO.
PROPOSITO DEL PUESTO

Dirigir, coordinar y supervisar las actividades de la Junta Municipal de
Reclutamiento, asegurando el cumplimiento de las disposiciones legales y
administrativas relacionadas con el Servicio Militar Nacional.
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RESPONSABILIDADES

1.- Cumplir y hacer cumplir la normatividad aplicable.

2.- Resguardar y controlar las cartillas y expedientes.

3.- atender y orientar a la ciudadania.

4 -cordinarse con la secretaria de la Defensa Nacional (SEDENA)

5.- Rendir informes a las autoridades correspondientes.

ACTIVIDADES PERMANENTES.

1.- Atencién directa al publico.

2.- Control y resguardo de expedientes.
3.-Recepcion y validacion de documentacion.
4 .- Orientacién a ciudadanos.
ACTIVIDADES PERIODICAS.

Registro anual de ciudadanos.

Elaboracién de reportes.

Entrega de cartillas.

Participacion en sorteo y actos oficiales.

VIGENCIA

Entrara en vigor a partir de su aprobacién por el H. ayuntamiento del Municipio de
Benito Juarez, Guerrero.




